Starosta obce Horky v sulade s § 13 ods.m.pdy Zakona SNR. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v ZmegskorSich predpisov vydava tento

Organiza¢ny poriadok obecneho uradu vo Horkach.

Clanok 1

Obecny urad vo Hérkach je vykonnym organom obbo zastupifistva a starostu.
Obecny Urad zabezfge organizané a administrativne veci obecného zastigita
a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym pisitstvom.

Obecny drad najma:

- zabezpeuje pisomnu agendu organov obce a organov obeaa&hapitéstva a je
podatdnou a vypraiou pisomnosti obce.

- zabezpeuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovaherného zastupitstva
obecnej rady a komisii.

- vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodratbstu vydanych v spravnom
konani.

- vykonava nariadenia, uznesenia obecného zadisgvigea rozhodnutia starostu.

Clanok 2

Okrem zabezgevania uloh obecnej samospravy, obecny Urad plmie&toré prenesené
ulohy miestnej Statnej spravy. Su to ulohy a korapeie dané konkrétnymi zakonmi SR,
ktoré je potrebné pltiina Uzemi obce v tychto oblastiach:

- financie a sprava majetku

- rozvoj podnikania, ochrana spotrelide

- doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikéacie

- regionalny rozvoj

- pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster

- stavebny urad

- Zivotné prostredie

- verejné obstaravanie

- Skolstvo, mladez, telesna kultdra

- kultdra

- socialna politika

- ochrana pred poziarmi

- civilnd ochrana a krizové riadenie

- oObrana Statu

- staznosti a kontrola v obci
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Clanok 3

Pracu obecného Uradu organizuje starosta obce.

Clanok 4

Organizany poriadok obecného aradu vymedzuje jeho vnutorganizaciu,
zodpovednasa rdmcové pracovné napline jednotlivych orgatmyeh utvarov
a zamestnancov tak, aby obecny urad mohol kvaditeiektivne zabezpeva’ vSetky
¢innosti spojené so Zivotom a rozvojom obce.

Clanok 5

Na obecnom Urade je dvojsiigyé riadenie:
1.) starosta obce
2.) odborni zamestnanci

Clanok 6

Clenenie a ulohy organizaych Utvarov obecného Gradu

Obecny Urad sa vnatorgkeni na tieto Gtvary:

1)

Sekretariat, kultura

sekretarske prace

podatdéna a vypraya pisomnosti, dosla a odoslana posta
zabezpeéovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti staeogbecného
zastupit&stva, priprava rokovani obecného zastiliptiea a vSeobecne zavaznych
nariadeni

vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecné infémadabuia

overovanie listin a podpisov

vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

kultara, kniznica, otianske a spolk@enské zalezitosti

odpadové hospodarstvo v obci

udrzba komunikacii, verejnych priestranstiev, olyetnbudov

poziarna ochrana

sprava cintorina, evidencia hrobovych miest

aktivatné prace nezamestnanych

Ekonomika, financie, majetok obce

Uctovnictvo

fakturacia, finatné operéacie

vykazy a Statistika

majetok a inventarizacia, evidencia

finanéné operacie medzi obcou a Skolami a prispevkovygarozaciami
vymahanie pofadavok a nedoplatkov

hotovostny platobny styk, vedenie pokladne

Evidencia obyvatd’stva, dane a poplatky, personalne a mzdové otazky
vedenie personalnej a mzdovej agendy
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- evidencia a zabezpavanie miestnych dani a poplatkov

- evidencia obyvatistva, trvalé pobyty, vaiské zoznamy

- evidencia a vybavovanie socialnych pomoci, opateig&é sluzby
- evidencia podnikat®v, Zzivnostnikov a podnikatskych prevadzok
- zabezpe&ovanie zakona o ochrane osobnych tdajov

- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti.

4) Stavebny Urad a evidencia nehnuiosti

- ¢innog’ na Useku Uzemného planu a stavebného poriadku
- spolupraca s katastrom nehrimesti

- evidencia nehnufaosti v obci, evidencia domov a stavieb
- ¢innog’ na Useku majetko-pravnychtahov

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych Uprav

- vypracovanie programov pre investé granty

Clanok 7

Skag’ou tohto organizaného poriadku je aj organia@d schéma obecného Gradu
a personalne obsadenie funkcie a zlozZiek obecnegtu o Hbrkach.

Tento organizény poriadok Obecného Uradu Horky zobralo na vedddiecné
zastupitéstvo na svojom zasadnuiia4.juna 2010.

Organiz&ny poriadok nadobudaiiinnog’ dnom 4.juna 2010.

Vo Hoérkach 4.juna 2010 Miroslav Brym
starosta obce

- Priloha¢. | Organizé&na schéma obecného uUradu Horky
- Priloha¢. 2 Personalne obsadenie funkcie a zloziek Obecagitu
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Organiz&na schéma obecného uradu Horky
Priloha Organiz@ného poriadkw’. 1

Starosta obce

- je najvysSim vykonnym organom obce

je voleny olganmi v priamych vibach

Je Statutarnym organom obce:
a) v majetko-pravnych veciach
b) pracovno-pravnych vahoch

zamestnancov obce.

- je spravnym organom v administrativno-
pravnych véahoch

- riadi, organizuje a kontrolu@nnog’
zamestnancov obecného Uradu

- zriadovatd’ ZS s MS Horky

Obecny arad

- je vykonnym organom starostu obce aj
obecného zastuplistva

- zamestnanci su zamestnancami obce vo
verejnej sluzbe

- zabezpeuje administrativne, organiaae
a ekonomické veci organov obce

- zabezpeuje plnenie Uloh pdé zakonov
SR, vnutornych predpisov obce a roko-
vani organov obce.

Zamestnanci obecného Uradu
- zamestnankyne obecného Uradu

Obecné zastupitéstvo

- je najvysSim zastupitekym orgdnom
obce

- sklada sa zo 7 poslancov, ktori su
voleni v priamych vibach olsanmi

Obecna rada

Hlavny kontrolér obce

- je zamestnancom obce

- vykonava kontrolu plnenia tloh vyply-
vajucich z rozp&tu obce, vedeniadio-
vnictva

- kontroluje &tovnictvo, pokladniné
operéacie, nakladanie s majetkom obce

- vypracuva stanoviska k navrhu rozpo
obce a zavetaému wtu

- zCashuje sa na rokovaniach obecného
zastupitéstva s hlasom poradnym
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Komisie a poradné organy

- sl poradné, iniciativne a kontrolné
organy starostu a OZ

- sl zloZené z poslancov atabov obce

Komisie:

1) Komisia pre ochranu verejného
poriadku —

Predseda

¢lenovia

2) Komisia pre financovanie a rozpdet
obce-

predseda

¢lenovia

3) Komisia pre vystavbu, Zivotné
prostredie a rozvoj obce—

predseda  c¢lenovia

4) Komisia pre Sport a Skolstvo —
predseda  ¢lenovia

5) Komisia pre kultdru a socialnu
starostlivost’ —

predseda  ¢lenovia
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_Personalne obsadenie funkcie a zloziekexného uradu
Priloha Organizé&ného poriadku’. 2

|. Starosta obce: Miroslav Brym
Obecné zastupitéstvo: 1 Ladislav Stefanec,
2. Anna Fratrikova,Ing.
3. Rudolf Chodelka,Ing.arch.
4. Vladimir Chladek
5. BohuslavaP anekov a, Ing.
6. Jozef Duratny
7. Juraj Spanik
Il.  Zastupca starostu: Ladislav Stefanec, Ing.
[ll.  Obecné rada: Rudolf Chodelka, Ing. arch.
JozeDuratny
Bohuslava Panekova, Ing.
VI.  Hlavny kontrolér obce: Emil Kozubik,Ing.Csc.,
V. Zamestnanci obecného uUradut) Anna Kovéikova
2) Lenka Marakova
VI. Komisie obecného dradu:

1) Komisia pre ochranu verejného poriadku—
Predseda Jozdburatny,
¢lenovia Vladimir Chladek,

Ing. Bohuslava Panekova
2) Komisia pre financovanie a rozp@et obce—
predseda Ing. Ladislav Stefanec,
¢lenovia Ing. Anna Fratrikova,

Ing. Bohuslava Panekova
3) Komisia pre vystavbu, Zivotné prostredie a rozvoj bce—
predseda Ing. arch. Rudolf Chodelka,
¢lenovia Vladimir Chladek,

Ing. Ladislav Stefanec
4)Komisia pre Sport a Skolstvo—
predseda Ing. arch. Rudolf Chodelka,
¢lenovia Jozeburatny,

Juraj Spanik,

Vladimir Chladek.
5) Komisia pre kultdru a socialnu starostlivog’ —
predseda Ing. Bohuslava Panekova,
¢lenovia Ing. Anna Fratrikov4,

Anna Kové&ikova.
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VI. Obecny haskésky zbor — predseda: Smarik Jozef
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