Obec Horky

Smernica ¢.1/2018 o verejnom obstaravani a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov k zakazkam s nizkou hodnotou podla ust.
§ 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o0 verejnom

obstaravani

PRVA CAST

Vseobecné ustanovenia

L.

IL.

II1.

Smernica o verejnom obstaravani je vnutroorganizatnou normou, ktora upravuje a
zjednocuje postup verejného obstaravatela v konani podla ustanoveni zikona
¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(d’alej len zakon).

Smernica o verejnom obstardvani upravuje pradva a povinnosti verejného
obstaravatela, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Ucelom tejto smernice je uprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie
uvedeného zakona tak, aby bol zachovany legislativny rdmec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smernica je vydavana Statutdrnym zéastupcom verejného
obstaravatel’a, ktory je opravneny ju menit’ a dopliiat’ dodatkami.



IV.  Této smernica je zavdzna pre vsetky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré su
pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zédkona ¢. 343/2015 Z. z.

V. Postupy verejného obstaravatel'a, suvisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie su
upravené touto smernicou sa riadia zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

VI. Definicia zakladnych pojmov:

e Ziakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

e Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom
obstaravani.

e Uchadzac¢ je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

e Predpokladana hodnota zdkazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ urcia predpokladanti hodnotu zakazky na
zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zékazky. Ak nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ udaje podla druhej vety
k dispozicii, urc¢i predpokladant hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zdklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladand hodnota zdkazky je platnd v ¢ase odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstardvania alebo oznamenia pouzit¢ho ako vyzva na sttaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v Case zacatia postupu zadavania zékazky.
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III.

Ic.

L.

cll.

Finanéné limity upravuje zakon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zékazky.
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

DRUHA CAST
Organizacia procesu verejného obstaravania

v

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov urcuje prislusnymi ustanoveniami verejnému
obstaravatel'ovi aplikovat’ vhodny postup zadavania zdkazky v zavislosti od typu
zakazky a od predpokladanej hodnoty zakazky.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat’ podla zakona ¢.
343/2015 Z. z. amusi dodrziavat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zdkona je verejny obstaravatel’ opravneny vykonavat’ ¢innosti vo verejnom
obstaravani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si moze tieto
¢innosti nechat’ zabezpeCit dodavatel'sky prostrednictvom externych oséb alebo
subjektov.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych oséb alebo subjektov sa tykaju
zékaziek nadlimitnych a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska) zakona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou
a podlimitni zakazku podla §109 (Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického
trhoviska) zadkona o verejnom obstaravani si vykondva verejny obstaravatel bud’
prostrednictvom uréenych poverenych osdb alebo prostrednictvom externych osdb,
ktoré v takomto pripade zabezpecia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavaji
na zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou
alebo subjektom, su na rozhodnuti Statutarneho organu verejného obstaravatel’a.

Obligatérnou nélezitost'ou takéhoto zmluvného vztahu je zaviazok vykonavat’ ¢innosti
pre verejného obstaravatela v zmysle zakona riadne a v€as, vyhotovovat vSetku
potrebnu pisomni dokumentaciu pre verejného obstaravatela a zodpovedat za
vysledok svojej vykonanej Cinnosti.

Externd osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vzt'ahu v zastipeni verejného

obstaravatela vo verejnom obstardvani zabezpeci splnenie vSetkych zdkonnych
povinnosti vyplyvajucich pre verejného obstaravatel’a.
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clll.  Vsetky pisomnosti a dokumenty po ukoncéeni postupu v zmysle zékona a po podpisani
zmluvy odovzda externa osoba Statutdrnemu zastupcovi verejného obstaravatel’a,
ktory tato dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.

TRETIA CAST
Zadavanie zakaziek

I. Téato cast smernice upravuje postupy verejného obstaravatela vo verejnom
obstaravani pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou podl'a §117 zakona o verejnom
obstaravani.

II.  Vyhlasovanie verejného obstardvania pre zdkazky s nizkou hodnotou sa moze
realizovat’ na zaklade rozhodnutia Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatela. Pri
zadavani zakazky snizkou hodnotou postupuje verejny obstardvatel’ tak, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

III.  Verejny obstaravatel si stanovil z hladiska dodrziavania pravidiel efektivnosti
a hospodarnosti vynakladania prostriedkov na obstaranie zakaziek s nizkymi
hodnotami hrani¢né limity, pri ktorych bude vykonavat' postup podla zakona c.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a to uskuto¢iiovat’ prieskum trhu nasledovnym
spdsobom v zmysle predpokladanej hodnoty zakazky:

a. Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou nizSou ako
5000.-EUR bez DPH sa obstaravaju tak, aby bolo zabezpecené, Ze vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky st primerané jeho kvalite a cene,
avSak bez povinnosti spracovania dokumentécie o prieskume trhu. Verejny
obstaravatel'’ je povinny postupovat’ pri vybere dodavatela na zakazku s
nizkou hodnotou tak, aby vynaloZenie nakladov na zakazku bolo hospodarne,
efektivne, ucinné a ucelné.

Odportucany postup:

o telefonicky prieskum,

e komunikacia s dodavatel'mi,

e porovnanie dostupnych cennikov na webe pre danu sluzbu/tovar,

e porovnanie predloZzenych cenovych ponuk pri tovaroch a sluzbach
beznej dostupnosti),

e prostrednictvom elektronickych nakupnych portalov (Elektronicky
kontraktacny systém, TENDERnet.

b. Tovary, sluzby a stavebné price s predpokladanou hodnotou vysSou ako
5000,-EUR bez DPH a zaroven nizSou ako 15 000,-EUR bez DPH sa
obstardvaju na zaklade uskuto¢nenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa
vykonava sposobom podl'a bodov VI az XIII tejto Casti.
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Iv.

VI.

c. Tovary. sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vySSou ako 15

000,-EUR bez DPH (pokial’ sa nejednd o nadlimitnt zakazku) , ktoré su bezne

dostupné na trhu sa obstaravaji postupom podlimitnej civilnej zdkazky

s vyuzitim elektronického trhoviska ( www.eks.sk).

d. Tovary a sluzby s predpokladanou hodnotou vySSou ako 15 000.-EUR bez
DPH a zaroven nizSou ako 50 000,-EUR bez DPH , ktoré nie st bezne
dostupné na trhu
sa obstardvaju na zéklade uskutocnenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa
vykonava sposobom podl'a bodov VI az XIII tejto Casti.

e. Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSSou ako 15 000.-EUR bez DPH
a zaroven nizSou ako 150 000.-EUR bez DPH . ktoré nie su bezne dostupné na

trhu sa obstaravaju na zéklade uskutoc¢nenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa
vykonava sposobom podl'a bodov VI az XIII tejto Casti.

f. Tovary, sluzby a stavebné prace, ktorych predpokladand hodnota prevySuje
horné limity v bodoch d. ae. tejto Casti, sa obstaravaju postupom verejnej
stitaze pre podlimitné respektive nadlimitné zakazky v sulade so zédkonom
(tzv. postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a taktieZ zabezpeéi, Ze raz §tvrtroéne (vzdy
do 30-ho dina nasledujiceho Stvrtroka) bude na profile verejného obstardvatela
(www.uvo.gov.sk) zverejnena sthrnnd sprava o zakazkéach s hodnotou vysSou ako
5000 EUR, v ktorej pre kazdi zdkazku bude uvedené najmi (podla § 117 ods. 2
zékona ¢. 343/2015 Z. z.):

e hodnota zakazky,

e predmet zakazky,

e identifikacia dodavatela.

Po uskutocneni prieskumu trhu verejny obstaravatel vyhotovi zdznam, alebo bude
vytvoreny protokol o zékazke. Predmetny zaznam o uskuto¢neni prieskumu trhu alebo
protokol o zdkazke musi mat’ tieto naleZitosti :

e identifika¢né udaje verejného obstaravatel’a,

e predmet zdkazky: nazov a struény popis zakazky,

e sposob vykonania prieskumu trhu,

e datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

e vystup z prieskumu trhu.

Prieskum trhu sa vykonava :
e c-mailovym oslovenim a ponukami,
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VIIL.

VIII.

IX.

XI.

XII.

e internetovym prieskumom (internetové prezentacie dodavatelov zverejnené na
web-stranke zdujemcov),

e prostrednictvom  elektronickych  ndkupnych  portalov  (Elektronicky
kontraktacny systém, TENDERnet),

e telefonickym prieskumom,

e cennikovym prieskumom,

e katalégovym prieskumom,

e o0sobnou navstevou a zapisnicou,

e inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

Prieskum trhu sa mé vykondvat najmd hospodarne a efektivne, s €o najmensim
vynalozenim finan¢nych prostriedkov, vzhl'adom na technické a personalne moznosti
organizacie, vo vizbe na charakter obstardvanych komodit.

Proces prieskumu trhu by mal byt predovsetkym zmysluplny, funkény a mal by
prinasat’ informacie objektivne a aktudlne.

Dolezitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel’ doraz, je preukazatel'nost
a zdokumentovatel'nost’ tohto prieskumu trhu ako 1 zabezpeCenie dostatocnej
konkurencieschopnosti ponik v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici
uskutoéneného prieskumu trhu spifali podmienku osobného postavenia podla
ustanovenia zakona o verejnom obstardvani a to, ze si opravneni poskytovat sluzby,
dodavat’ tovar alebo uskutocnovat’ stavebné prace, ktoré¢ st predmetom obstardvania
(postaci overenie na web-stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

Osoba poverena vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchadzacom — fyzickou osobou,
vo vykonnych alebo dozornych organoch uchadzaca — pravnickej osoby, spolo¢nikom,
tichym spolo¢nikom alebo clenom pravnickej osoby uchadzafa, zamestnancom
uchadzaca alebo inak majetkovo prepojend s uchadzacom. Na poverenu osobu — ¢lena
alebo predsedu komisie sa vztahuji vSetky poZiadavky v stvislosti s pripadnym
konfliktom z&dujmov.

NajdolezitejSim kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vyska pri
reSpektovani poziadavky na kvalitu. Vyberie sa ten uchadzac, ktory pontkne najnizsiu
a najvyhodnejSiu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢i pracu. V pripade, Zze nebol
vybraty uchddza¢ s najnizSou cenovou ponukou, je potrebné uvedenu skutocnost
riadne a nalezite odovodnit’.

Nasledne sa vyhotovi s vybranym uchadzaCom zmluva na dodanie tovaru c¢i
poskytnutie sluzby alebo prace pre verejného obstaravatel’a respektive bude verejnym
obstaravatel'om zaslana objednavka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. Vyzaduje
sa, aby kazdy takto uzatvoreny zmluvny vztah mal pisomnu formu.
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XIII.

XIV.

XV.

II.

I1I.

Kontrolu postupov zaddvania zdkaziek s nizkymi hodnotami zabezpecuje Statutar
verejného obstardvatela alebo nim pisomne povereny pracovnik  verejného
obstaravatela (resp. auditor).

V pripade, ak vramci prieskumu trhu verejny obstardvatel’ neziska ziadnu cenova
ponuku, je povinny prieskum trhu zadat’ znova a oslovit’ najmenej troch uchddzacov.
V pripade, Ze ani po opdtovnom zadani prieskumu trhu neziska nijaku cenova ponuku
je verejny obstaravatel’ opravneny postupovat’ podla Casti 3, bod IIL., pism. a) tejto
smernice.

V pripade, ak v ramci prieskumu trhu verejny obstaravatel' neziska ziadnu cenovi
ponuku v zdkazke s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5 000,-EUR bez DPH je
verejny obstaravatel opravneny postupovat’ podla Casti 3, bod III., pism. a) tejto
smernice bez opdtovného zadania prieskumu trhu.

STVRTA CAST
Zavereéné ustanovenia

Tato smernicu je mozné menit’ a dopliat iba pisomnymi dodatkami, ktoré s
podpisané Statutarnym zastupcom verejného obstaravatel’a.

Tato smernica je zavdzna pre vSetky osoby, opravnené konat' v mene verejného
obstaravatela.

Tato smernica je platnad a i¢inna diiom 01.01.2018. Nadobudnutim ucinnosti tejto
smernice straca platnost’ a u€innost Smernica starostu obce o verejnom obstaravani
¢.2/2016 zo dna 18.04.2016 upravujtica postup verejného obstaravatel'a obce Horky.

Dna 01. 01. 2018

Erika Mojakova, starostka obce Horky
Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a
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