Obec Horky




IV.

Tato smernica je zaviizna pre vietky poverené osoby verejného obstardvatela, ktoré si

pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zakona ¢. 343/2015 7. z.

V.

Postupy verejného obstardvatela, suvisiace s verejnym obstardvanim, ktoré¢ nie su

upravené touto smernicou sa riadia zadkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

VI. Definicia zakladnych pojmov:

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Ziujemea je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o uéast vo verejnom
obstaravani.

Uchadza¢ je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa uruje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ ur¢ia predpokladani hodnotu zadkazky na
zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ tdaje podl'a druhej vety
k dispozicii, uréi predpokladant hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o
vyhldseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na sut'aZ
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v Case zatatia postupu zaddvania zakazky.

Finanéné limity upravuje zdkon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky.
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

DRUHA CAST
Organizacia procesu verejného obstaravania

w

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o veregjnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov urcuje prisludnymi ustanoveniami verejnému
obstaravatel'ovi aplikovat vhodny postup zadavania zdkazky v zavislosti od typu
zakazky a od predpokladanej hodnoty zakazky.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat podla zdkona C.
34372015 7. z. amusi dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie  hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.
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Tovary a sluzby s hodnotou vy$§ou ako 2 000,- EUR bez DPH a sti¢asne nizSou hodnotou
ako 5 000.- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstardvatel’ vyhotovi zapisnicu
podla vzoru prilohy €.1 tejto smernice. V zapisnici uvedie predovietkym ndzov a predmet
zékazky, oslovenych dodavatel'ov a podmienky vyhodnotenia. V pripade zdkaziek niZ3ich
ako 2 000,- EUR verejny obstardvatel nema povinnost vyhotovit’ zapisnicu z prieskumu

trhu.

IV.

Statutirny zastupca verejného obstaravatela taktiez zabezpedi, Ze raz stvrtroéne (vzdy
do 30-ho dita nasledujiiceho §tvrtroka) zverejni suhrnnd sprdvu a to nasledovne:

a) Suhrnna sprava o zakazkach s hodnotou vyssou ako 5 000,- EUR - sthrnné spravy
sa zverejiiuju ako ostatné ozndmenia vo vestniku verejného obstardvania a nasledne sa
budd zobrazovat' v Profile VO/O v zilozke ,,Suhrnné spravy”. Pre kazdu zdkazku
bude uvedené naymi (podla § 117 ods. 2 zdkona ¢&. 343/2015 Z. z.):

* hodnota zdkazky,

* predmet zdkazky,

+ identifikacia dodavatela.

b) Sidhrnna sprava o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$$imi ako 2 000.- EUR, na

ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO - sthmné spravy sa zverejiiuju v profile
VO a obsahuju nayma:

» hodnota zakazky,

» predmet zakazky,

+ identifikacia zmluvnej strany,

* ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 ZVO, na zéklade ktorého bola zmluva uzavreta.

¢) Suhrnna sprava o zékazkach podla § 109 a 110 (podlimitné zakazky s vyuzitim
elektronického trhoviska) s cenami vy§§imi ako 5 000,- EUR - suhmné spravy sa
zverejiiyju v profile VO a obsahuju najma:

e hodnota zdkazky,

e predmet zékazky,

» identifikdcia Gspedného uchadzada.

Po uskuto¢neni prieskumu trhu verejny obstaravatel' vyhotovi zdznam, alebo bude
vytvoreny protokol o zakazke. Predmetny zaznam o uskutoéneni prieskumu trhu alebo
protokol o zakazke musi mat’ tieto nalezitosti :

» identifikaéné Gdaje verejného obstaravatel'a,

* predmet zdkazky: ndzov a struény popis zékazky.

* spbsob vykonania prieskumu trhu, _

» datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

* vystup z prieskumu trhu.
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Prieskum trhu sa vykonava :

* e¢-mailovym oslovenim a ponukami,

» internetovym prieskumom (internetové prezentacie doddavatelov zverejnené na
web-stranke zaujemcov),

+ prostrednictvom elektronickych nakupnych portalov (Elektronicky
kontrakta¢ny systém, TENDERnet),

« telefonickym pricskumom,

* cennikovym prieskumom,

* kataldgovym prieskumom,

+ osobnou navstevou a zapisnicou,

* inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

Prieskum trhu sa ma vykonavat najmi hospodime a efektivne, s &o najmen3im
vynaloZenim finanénych prostriedkov, vzhl'adom na technické a personalne mozZnosti
organizacie, vo vzbe na charakter obstardvanych komodit.

Proces prieskumu trhu by mal byt predovietkym zmysluplny, funkény a mal by
prinasat’ informécie objektivne a aktualne.

Délezitym faktorom. na ktory kladic verejny obstardvatel’ doraz, je preukédzatel'nost
a zdokumentovatelnost tohto prieskumu trhu ako 1 zabezpecenie dostatolnegj
konkurencieschopnosti ponidk v danom postupe, preto je nutné, aby Gastnici
uskutocneného prieskumu trhu spliiali podmienku osobného postavenia podla
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a to, 7e su opravneni poskytovat sluzby,
dodédvat’ tovar alebo uskutoériovat’ stavebné prace, ktoré st predmetom obstaravania
(postadi overenie na web-stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

Osoba poverena vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchddzatom — fyzickou osobou,
vo vykonnych alebo dozornych organoch uchddza¢a — pravnickej osoby, spolo¢nikom,
tichym spolo¢énikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzata, zamestnancom
uchadzaca alebo inak majetkovo prepojena s uchadza¢om. Na poverenu osobu — ¢lena
alebo predsedu komisie sa vztahuju vietky poZiadavky v suvislosti s pripadnym
konfliktom zaujmov.

Najdolezitej$im kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vyska pri
reSpektovani poZiadavky na kvalitu. Vyberie sa ten uchddza¢, ktory ponukne najniz3iu
a najvyhodnejsiu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢ prdcu. V pripade, Ze nebol
vybraty uchadza¢ snajnizou cenovou ponukou, je potrebné uvedend skutoCnost
riadne a nalezite od6vodnit’.

Nasledne sa vyhotovi s vybranym uchiadzatom zmluva na dodanie tovaru ¢i
poskytnutie shuzby alebo prace pre verejného obstaravatela respektive bude verejnym
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Dna 07. 01. 2020

Erika Mojakov4, starostka obce Horky
Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a






